
คูมือสําหรับประชาชน 
(คูมือกลางสําหรับองคกรปกครองสวนทองถิน่) 

 
งานทีใ่หบริการ    การรับชําระภาษปีาย 
หนวยงานที่รับผิดชอบ   สวนการคลงั    องคการบริหารสวนตําบลแมต๋ํา 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่ / ชองทางการใหบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สวนการคลัง     วันจันทร  ถึง  วันศุกร  ในเวลา 
องคการบริหารสวนตําบลแมต๋ํา   ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.    
 
หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเงื่อนไขในการรับชําระภาษปีาย 
  ตามพระราชบัญญตัิภาษีปาย  พ.ศ.  ๒๕๑๐  กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการ
รับชําระภาษีปายแสดงช่ือ  ยี่หอ  หรือเครื่องหมายท่ีใชเพ่ือประกอบการคาหรือกจิการอ่ืน  หรือโฆษณาการคาหรือ
กิจการอ่ืน  เพ่ือหารายไดโดยมีหลักเกณฑ  วิธีการ  และเง่ือนไข  ดังนี ้
  ๑.องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตําบล)  ประชาสัมพันธขั้นตอน
และวิธีการชําระภาษ ี
  ๒.แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย  (ภ.ป.๑) 
  ๓.เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑)ภายในเดือนมีนาคม 
  ๔.องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษปีาย
(ภ.ป.๓) 
  ๕.องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี  (เจาของปายชําระภาษีทันที  หรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 
  ๖.กรณีท่ีเจาของปายชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด  (เกนิ  ๑๕  วัน  นับแตไดรับแจงการประเมิน)  
ตองชําระเงินเพ่ิมดวย 
  ๗.กรณท่ีีผูรับประเมิน  (เจาของภาษีปาย)  ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหาร
ทองถ่ินไดภายใน  ๓๐  วนั  นับแตไดรับแจงการประเมิน 
 



-๒- 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
ขั้นตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 

๑.เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย  สวนการคลัง 
(ภ.ป.๑)ภายในเดือนมีนาคม    องคการบริหารสวนตําบลแมต๋ํา 
 
๒.พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบรายการปายตาม  สวนการคลัง 
แบบแสดงรายการภาษีปาย  (ภ.ป.๑) และแจง  องคการบริหารสวนตําบลแมต๋ํา 
การประเมินภาษี  (ภายใน  ๓๐  วัน) 
 

๓.เจาของปายมีหนาท่ีชําระภาษภีายใน  ๑๕  วัน  สวนการคลัง 
นับแตไดรับแจงการประเมิน  (กรณีชําระภาษีเกิน  องคการบริหารสวนตําบลแมต๋ํา 
๑๕  วัน  จะตองชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมาย 
กําหนด) 
 

๔.หากเจาของปายไมพอใจการประเมินของ  สวนการคลัง 
พนักงานเจาหนาท่ีใหยืน่อุทธรณตอผูบริหารทองถ่ิน องคการบริหารสวนตําบลแมต๋ํา 
(ภ.ป.๔)  เพ่ือขอใหพิจารณาการประเมินใหมภายใน 
๓๐  วัน  นับแตไดรับแจงการประเมิน 
 

๕.ผูบริหารทองถ่ินช้ีขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ  สวนการคลัง 
(ภ.ป.๕) (ภายใน  ๓๐  วนั)    องคการบริหารสวนตําบลแมต๋ํา 
 
 
 



-๓- 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทัง้ส้ิน๓๒วัน 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานที่ใช 
-เอกสารหรือหลักฐานท่ีใชประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย  พรอมสําเนาหลักฐานและลงลายมือช่ือ
รับรองความถูกตอง  ไดแก 
 ๑.บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน(ของเจาของปาย) 
 ๒.สถานท่ีตั้งหรือแสดงปาย  รายละเอียดเกี่ยวกับปาย  วนั  เดือน  ป  ท่ีติดตั้งหรือแสดง 
 ๓.หลักฐานการประกอบกจิการ  เชน  ใบทะเบียนการคา , ทะเบียนพาณิชย , ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม   
 ๔.หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณนีิติบุคคล) 
 ๕.ใบเสร็จรับเงินภาษีปายปท่ีผานมา (ถามี) 
 ๖.ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอ่ืนทําการแทน(พรอมสําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบานผูรับมอบอํานาจ) 
 ๗.อ่ืน ๆ 
 
คาธรรมเนียม 
 - 
การรับเร่ืองรองเรียน 
องคการบริหารสวนตําบลแมต๋ํา 
โทรศัพท.  ๐-๕๓๑๙-๐๕๕๑-๑๒หรือเว็ปไซตwww.maetam.com 

ตัวอยางแบบฟอรม 
๑.แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย (ภ.ป.๑) 
๒.แบบยื่นอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป.๔) 
 

------------------------------------------------------------------- 


